Univerzitet u Sarajevu- Masinski fakultet
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OBLASTI
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PRISTUP INFORMACIUAMA

ORGANIZACIJA RADA NA UNIVERZITETU U SARAJEVU
KANCELARIJISKO POSLOVANIJE

ZASTITA NA RADU

LITERATURA I PROPISI

Okvirni zakon o visokom obrazovanju u Bosni i Hercegovini (,,SIuzbeni glasnik*, br. 59/2007
159/2009)

Zakon o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br. 36/2022)

Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 2/1998, 48/1999 i
61/2022)

Zakon o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* br. 26/16, 89/18 1 44/22, 39/24)

Zakon o zastiti licnih podataka (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 49/2006, 76/2011 1 89/2011)
Zakon o slobodi pristupa informacijama (,,SluZzbene novine Federacije BiH”, br. 32/2011,
48/11)

Zakon o javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH", br. 39/2014 1 59/2022)

Zakon o zastiti na radu ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 79/2020)

Zakon o arhivskoj djelatnosti ("SluZzbene novine Kantona Sarajevo", br. 50/16)

Statut Univerziteta u Sarajevu od 26.07.2023. godine

Pravilnik o kancelarijskom 1 arhivskom poslovanju Univerziteta u Sarajevu (96/19)

Pravilnik o priznavanju inostranih visokoskolskih kvalifikacija od 27.10.2022. godine

Pravila studiranja za prvi i drugi ciklus studija, integrisani, stru¢ni i specijalisticki studij na
Univerzitetu u Sarajevu od 27.09.2023. godine

Pravilnik o ekvivalenciji poloZenih ispita na Univerzitetu u Sarajevu od 19.12.2018. godine
Pravilnik o ekvivalenciji ranije steCenih akademskih titula, nau¢nih i struénih zvanja od
24.06.2020.

Pravilnik o zakupu prostora na Univerzitetu u Sarajevu od 28. 04. 2023. godine.

Pravilnik o unutraS$njoj organizaciji i1 sistematizaciji radnih mjesta na MaSinskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu od 20.05.2021. godine

Jedinstveni pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu od 30.01.2024. godine.

Pravilnik o dodjeli po€asnog zvanja profesor emeritus Univerziteta u Sarajevu od 27.05.2019.
godine.

Pravilnlk o zaStiti na radu  Univerziteta u  Sarajevu od  18.03.2021.
Instrukcija o sadrZaju i nacinu vodenja evidencije o korisnicima arhivske grade na Univerzitetu
u Sarajevu od 20.03.2023. godine.

Pravilnik o sadrzaju i izgledu, nafinu vodenja mati¢nih knjiga i evidencije o izdatim
diplomama (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 46/23)

Poslovnik o radu Vije¢a grupacija nauka/umjetnosti Univerziteta u Sarajevu od
31.01.2024.godine.

Poslovnik o radu Vije¢a Fakulteta od 03.11.2022. godine.



Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 10/2024),

Uredba o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 19/21, 10/22)

PITANJA
PISMENI

1. Dali se mati¢ne knjige vode za necikli¢ni oblik obrazovanja?

2. Na kojem obrascu se vodi mati¢na knjiga za stru¢ni studij?

3. Clanovi akademskog osoblja koji su izabrani u akademsko zvanje prema odredbama
zakona koji je prestao da vazi (Zakon o visokom obrazovanju (“Sluzbene novine
Kantona Sarajevo” br.33/17, 35/20, 40/20 i 39/21) stupanjem na snagu Zakona o
visokom obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” br. 36/22)?

4. Kako moze, prema Zakonu o viskom obrazovanju, angazovan profesor emeritus?

5. Rokovi za izbor u isto ili viSe zvanje akademskog osoblja?

6. "Evropski sistem prenosa i akumulacije bodova (European Credit Transfer System —
ECTS)" znaci sistem opterecenja gdje 1 ECTS bod odgovara ukupnom optere¢enju od
koliko sati?

7. Ko donosi odluku o visini §kolarine i drugih naknada u kojima student ucestvuje?

8. Koje se disciplinske mjere mogu izreci studentu za povredu obaveza?

9. Kandidat za izbor u akademsko zvanje docenta?

10. Statut Univerziteta donosi?

11. Tijelo Univerziteta ne ¢ini?

12. Podorganizaciona jedinica Univerziteta je?

13. Ko predlaze kriterije za osiguranje kvaliteta studijskih programa i nau¢nog i
umjetnickog rada u okviru grupacije?

14. Sta se podnosi za sticanje statusa pridruzene ¢lanice Univerzitetu u Sarajevu ?

15. Prodekane bira, imenuje i razrjesava?

16. Neposredno nadredeni Stru¢nom saradniku za pravne, kadrovske 1 administrativne
poslove je?

17. Vije¢e Fakulteta €ini?

18. Nadleznost dekana je?

19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.

Ekvivalent /supstitucija uvjeta za izbor u zvanje u sluc¢aju kada kandidat pri izboru u

akademsko zvanje nije ispunio uvjet objavljene knjige je?
Ko podnosi zahtjev za angazman na drugoj ¢lanici u okviru Univerziteta na propisanom
obrascu?
Da li moze Univerzitet odnosno ¢lanica bez raspisivanja konkursa angazirati nastavnika
sa druge domace ili strane visokoskolske ustanove u svojstvu gostujuceg profesora kao
predmetnog nastavnika na osnovu: sporazuma o saradnji, razmjene i mobilnosti
akademskog osoblja i istaknutih stru¢njaka te u drugim opravdanim sluc¢ajevima?

Uslovi za izbor docenta ?

Tijela €lanice, odnosno organizacione jedinice univerziteta su?

Fakultetom rukovodi?

Kojom vecinom se bira dekan ¢lanice javnog univerziteta iz reda ¢lanova akademskog
osoblja u nastavnom zvanju redovnog ili vanrednog profesora i koji je u radnom odnosu
sa punim radnim vremenom na toj ¢lanici i to tajnim glasanjem ¢lanova vijeca ¢lanice?
Mandat dekana traje?

Stru¢no priznavanje inostranih visokoskolskih kvalifikacija provodi?
Akademsko priznavanje provodi?
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60.
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Najkasnije kada se raspisuje Konkurs za upis studenata u prvu studijsku godinu?
Sedmicno radno vrijeme na Univerzitetu u Sarajevu-MaSinskom fakultetu je?

Radnik za vrijeme koristenja godiSnjeg odmora ima pravo na naknadu plac¢e u kojem
procentu?

Ko donosi Odluku o odobrenju plac¢enog odsustva radnika na organizacionoj jedinici
Univerziteta u Sarajevu u slu¢aju stupanja u brak, a prema Jedinstvenom Pravilniku o
radu?

Ko donosi Odluku o odobrenju pla¢enog odsustva radnika na organizacionoj jedinici
Univerziteta u Sarajevu u slucaju porodaja supruge, a prema Jedinstvenom
Pravilniku o radu?

Kome radnik kojem je povrijedeno pravo iz radnog odnosa podnosi prigovor?

Koliko prodekana ima Univerzitet u Sarajevu-Masinskom fakultetu?

Strucna 1 savjetodavna tijela Univerziteta u Sarajevu- MaSinskog fakulteta?

Kojim dokumentom su predvidene Redovne sjednice Vije¢a Fakulteta

Lista kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja moze se primjenjivati posto se
s njom saglasi?

U koliko primjeraka se piSe Sluzbeni akt?

Na prvoj stranici svakog akta i predmeta upisuje se broj organizacione jedinice kojoj
¢e se posta dostaviti, datum i potpis u kojem uglu?

Arhivski depo ¢€ini?

Zaprovodenje postupka akademskog priznavanja inostrane visokoskolske kvalifikacije
rukovodilac organizacione jedinice imenuje komisiju koja broji?

Prije donoSenja rjeSenja u postupku akademskog priznavanja organizaciona jedinica
visokoskolske ustanove obavezna je pribaviti misljenje?

RjeSenje protiv kojeg se ne moZe izjaviti redovno pravno sredstvo u upravnom
postupku je?

RjeSenje protiv kojeg se ne moZe izjaviti zalba niti pokrenuti upravni spor je?

Dokaz za izvrseno dostavljanje pismena je?

Pocetak i tok rokova sprjeavaju nedjeljni dani odnosni dani kada se ne radi 1 dani
drzavnih praznika?

Koji akt se donosi 0 ispravci rjesenja donosi se?

O zahtjevu za prelazak studenta s drugog univerziteta odlucuje?

Da li nastavnik predmeta iz kojeg je student podnio zahtjev za ponavljanje ispita moze
biti ¢lan Komisije ili predsjednik Komisije?

Prije donoSenja odluke o osnovanosti zahtjeva studenta za izuzece predmetnog
nastavnika, dekan je u obavezi da?

Prava i obaveze studenta miruju najduze?

Zahtjev za mirovanje po osnovu lijeCenja, trudnoce, brige o tre¢im licima ili drugih
neplaniranih okolnosti student moZze podnijeti?

Dekan imenuje Komisiju za disciplinsku odgovornost studenata iz reda?

U postupku ekvivalencije poloZenih ispita nadlezan je?

Nakon provedenog postupka ekvivalencije Komisija podnosi?

Kome i u kojem roku se protiv rjeSenja o ekvivalenciji polozenih predmeta moze
podnijeti prigovor?

Statut visokoskolske ustanove donosi?

Na koji period se bira vanredni profesor?
Nakon izbora c¢lana akademskog osoblja u isto ili viSe akademsko zvanje,
visokoskolska ustanova duzna je?

Ko je nadlezan za utvrdivanje kriterijuma za akreditaciju visokoskolskih ustanova?
Koliko organizacionih jedinica djeluje unutar Univerziteta?
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Najvise strucno tijelo Fakuleta je?

Postupak javne nabavke se moze okoncati?

Zalba na sadrzaj tenderske dokumentacije se izjavljuje?

Ukoliko je ugovor zakljuen bez sprovedenog postupka javne nabavke, Zalbe se
izjavljuje u kojem roku?

Neuskladenost tenderske dokumentacije s zakonom ili podzakonskim aktima, koja je
usljed nedorecenosti, protivrjecnosti ili nejasno¢a dovela do nemoguénosti utvrdivanja
osnovanosti zalbenih navoda ili koja je usljed bitnih propusta dovela do naruSavanja
osnovnih principa ovog zakona, odnosno nezakonite dodjele ugovora, smatra se?
KRZ pri zaprimanju Zalbe utvrduje?

Ko rukovodi Univerzitetom?

Ko imenuje 1 razrjeSava dekana?

Vijec¢e ¢lanice donosi odluku o razrjeSenju dekana i prije isteka perioda na koji je
imenovan ako?

Javna isprava je?

Ko ¢ini Vijece Fakulteta?

Prema Zakonu o visokom obrazovanju saradnici su?

Vrste ponuda prema Zakonu o javnim nabavkama?

Upravni spor tuzbom moze pokrenuti?

Rok za prijem ponuda u otvorenom postupku rac¢una se od?

Ukoliko sistem kvalifikacije traje Cetiri godine , dovoljna je objava sistema kvalifikacije
na pocetku postupka?

Alternativna ponuda je?

Konkurentski zahtjev za dostavljanje ponuda je?

U periodu vazenja ponude, ugovorni organ moze zahtijevati od ponudaca da, u pisanoj
formi, produzZi period vazenja do odredenog roka. Ukoliko ponuda¢ odbije takav
zahtjev, u tom slucaju?

U smislu ispunjavanja uslova zahtjeva u u vezi s predmetom nabavke, ko je duzan
osigurati dokaz ekvivalentnosti?

Koje usluge spadaju u Aneks I1?

Da li je nabavka finansijskih usluga za kupovinu ili zakup postojecih zgrada, druge
nepokretne imovine, zemljista ili prava koja iz nih proisti¢u izuzeta od primjene Zakona
0 javnim nabavkama?

Ugovorni organ objavljuje obavjestenje o nabavci za?

U postupku javne nabavke robe, spisak izvrSenih ugovora moze se traziti za period?
Ukoliko ugovorni organ planira dodjeliti rezervisani ugovor, postupice na sljedeci
nacin?

Kada se direktni sporazum smatra zaklju¢enim?

Ukoliko je procijenjena vrijednost nabavke radova 9.000.000 KM bez PDV-a koji
postupak nabavke ugovorni organ moze provesti?

Rjesenje ili zaklju¢ak URZ-a su?

Ako ugovorni organ vrSi izmjenu tenderske dokumentacije i te izmjene od
kandidata/ponudaca zahtijevaju da izvrSe neznatne izmjene njihove ponude, da li je
ugovorni organ duzan produZiti rok za podnoSenje za ucesce ili ponuda?

Ukoliko je postupak nabavke podijeljen na lotove, da li se donosi jedna ili vise odluka
0 pokretanju postupka?

Sta su duZni potpisati sekretar i &lanovi komisije za provodenje postupka nabavke, prije
pocetka samog rada komisije?

U slucaju da nabavka nije predvidena u planu nabavke, ugovorni organ:

Poziv za dostavu ponuda Kkoristi se pri provodenju kojeg postupka javne nabavke?
Odluka o izboru dostavlja se kandidatima/ponudacima u roku od?



97. Na koji nacin ¢e ugovorni organ zakljuciti ugovore u postupku nabavke koji je

98.

podijeljen na vise lotova, ako jedan ponuda¢ bude najuspjes$niji za dva ili vise lotova?
Gdje ugovorni organ navodi oznaku iz Jedinstvenog rje¢nika javnih nabavki?

99. Koliko ponuda¢ ukupno moze umanjiti cijenu svoje ponude u toku e-aukcije?

100.
101.
102.
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105.

106.
107.

108.

109.

110.

Koji organ je nadlezan za rjeSavanje zahtjeva za naknadu troSkova u postupku javne
nabavke?

Konkurs za izbor u akademska zvanja objavljuje se?

Okvirni sporazum se zakljucuje na koji period najduze?

Dekan Fakulteta moze biti lice u nau¢nonastavnom zvanju docenta?

Ko imenuje Komisiju za zakup poslovnih prostora ¢lanice Univerziteta?

Sta sadrzi ponuda za uée$ée na javnom oglasu za zakup poslovnih prostora ¢lanica
Univerziteta?

Kada Kontrolor nije duzan da pruzi obavjestenje o obradi li¢nih podataka?

Kojom veéinom odlucuje Vijece grupacija o pitanjima iz svoje nadleznosti?

Ko imenuje Komisiju za ekvivalenciju polozenih ispita na drugim visokoskolskim
ustanovama, na Univerzitetu u Sarajevu?

Ko imenuje komisiju za ekvivalenciju ranije steCenih akademskih titula, nau¢nih i
struénih zvanja?

Moze li se prema Zakonu o radu za obavljanje privremenih i povremenih poslova
zakljuciti ugovor o obavljanju privremenih i povremenih poslova sa vanrednim
studentom?

USMENI:

1.

gkrwn

©oo~No

Ukratko se predstavite, zasto ste se prijavili za radno mjesto Stru¢nog saradnika za
pravne i opc¢e poslove?

NadleZnost Vijeca Fakulteta

Nadleznost dekana

NadleZnost Senata

Koji su kriteriji za odredivanje trajanja godiSnjeg odmora uposlenika na Univerzitetu
u Sarajevu?

U kojim sluc¢ajevima uposlenik Univerziteta ima pravo na neplaceno odsustvo?
Koliko odsjeka/katedri ima Univerzitet u Sarajevu - Masinski fakultet?

Vrste povreda radnih odnosa prema Jedinstvenom pravilniku o radu UNSA?

Disciplinske mjere za teze povrede radnih odnosa prema Jedinstvenom pravilniku o
radu UNSA?

. Kada radnik ima pravo na regres?

. Procedura izbora u nau¢nonastavno zvanje?

. Procedura pripreme i usvajanje plana JN?

. Primjena Pravilnika o Arhivskom i kancelarijskom poslovanju FBIH?

. Postupak zakljucenja ugovora 0 obavljanju privremenih i povremenih poslova sa

studentima?



