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I Evaluacija ¢asopisa

Bibliografski elementi za identifikaciju i evaluaciju ¢asopisa:

Bibliografski element
za Casopis Objasnjenje

Naslov ¢asopisa Naslov je po pravilu, trajna odrednica Casopisa. Treba da Sto
tacnije opisuje tematiku objavljivanih sadrzaja. Ako tematika nije
prepoznatljiva na osnovu naslova, ¢asopis treba da ima podnaslov
kojim se jasno odreduje oblast nauke koju Casopis obuhvata.

Ako se naslov sastoji od akronima, razrjeSenje treba dati u
podnaslovu ili u impresumu casopisa. Naslov Casopisa treba
uvijek Stampati u istom obliku na svim mjestima u publikaciji,
osim gdje se koristi skraceni naslov. Ako je nuZna promjena
naslova preporucuje se da se s novim naslovom zapo¢ne novo
godiste, a da se prethodni naslov na istaknutom mjestu navodi
barem jo§ godinu dana nakon promjene.

Numeracija Godiste / broj / godina

Broj¢ane oznake volumena (godiSta) Casopisa treba da rastu
kontinuirano. Kontinuitet se ne smije narusiti ni u slucaju prekida
u izdavanju Casopisa.

Sveske se oznacavaju redom prema predvidenoj dinamici
izlazenja. Po pravilu, kada viSe brojeva izlazi u jednoj godini,

! 1z Rektorata dobili smo savjet da se termin iz naslova dokumenta Lista ¢asopisa od nacionalnog znagaja
mijenja sa Lista casopisa od drustvenog znacaja. Problem je bio termin nacionalni interes.



redni broj 1 dodjeljuje se prvoj svesci svakog novog
volumena/godista. Ako izlazi godisnje, godiSta i brojevi se prate i
navode u nizu (npr. God. 1, br. 1 (2018), God. 2, br. 2 (2019),
itd.). Sveske se oznaCavaju po pravilu arapskim brojevima.
Promjenom naslova publikacije, kontinuitet publikacije se ne
nastavlja, ve¢ ponovo pocinje od rednog broja 1.

Struéna oznaka
(UDK)

UDK broj ¢asopisa oznacava oblast 1 naucne discipline kojima se
bavi Casopis. On se ispisuje na istaknutom mjestu u svakoj
objavljenoj svesci, naj¢es¢e uz ISSN broj, kao $to se i svaki
Clanak klasificira.

ISSN broj

Casopis ima ISSN kao trajnu i jednoznaénu oznaku, u skladu sa
zakonom kojim se ureduje izdavacka djelatnost. ISSN se sastoji
od osam znamenki, uklju¢uju¢i kontrolnu znamenku, koje
prethode prefiksu ISSN. Znamenke su arapski brojevi od 0 do 9, s
time da se veliko slovo X ponekad moze pojaviti kao kontrolna
znamenka/kontrolni broj. Ako ¢asopis ima izdanja u elektronskim
oblicima ili paralelne prijevode ¢asopisa ili suplemente koji izlaze
u posebnim sveskama, dodjeljuju im se zasebni ISSN brojevi
(npr. za online izdanje Casopisa se dobiva e-ISSN i/ili ISSN za
izdanje na CD-ROM-u).

Jednom dodijeljeni ISSN broj se ne moze koristiti za druge
serijske publikacije i nakon gasenja publikacije.

Nacionalni ISSN centar za Bosnu i Hercegovinu u Nacionalnoj i
univerzitetskoj biblioteci Bosne i Hercegovine dodjeljuje ISSN
brojeve za serijske publikacije nastale u Bosni i Hercegovini.

Kljuéni naslov
casopisa koji je
registrovan u ISSN
medunarodnom
registru

Kljuéni naslov je neraskidivo povezan sa ISSN-om, te je kao i
ISSN jedinstven za kontinuirani izvor/serijsku publikaciju. Nakon
Sto se kljucni naslov registruje u ISSN medunarodnom registru,
on se ne smije mijenjati, osim u slucaju pogreske u katalogizaciji.
Naslov casopisa je kljucni naslov koji uspostavlja ili ovjerava
Nacionalni centar ISSN odgovoran za registraciju kontinuiranog
izvora i proizlazi iz naslova koji se pojavljuje na naslovnoj
stranici ili ekvivalentu Stampane publikacije ili iz najpotpunijih
informacija o neStampanom izvoru u vrijeme registracije. Kljuéni
naslovi koji su identi¢ni, razlikuju se dodavanjem kvalifikacijskih
podataka kako bi naslovi postali jedinstveni.

Naslovi u ne-romanskim pismima romanizirani su prema ISO
standardima ili drugim dogovorenim standardima u kojima 1SO
standardi ne postoje.

Izdavaé

Izdava¢ casopisa moZe biti naucnoistrazivacka organizacija
(NIO), naucno drustvo, kao 1 institucija sa djelatnoS¢u od znacaja
za nauku u suizdavaStvu sa naucnoistrazivatkom organizacijom.
Urednik nau¢nog ¢asopisa mora da ima nau¢no odnosno nastavno
zvanje. Ako je izdavaca viSe, potrebno je jasno navesti prvog,
odnosno izvr$nog izdavaca, a ostale navesti kao suizdavace. Ako
je izdava¢ samo jedan, neophodno je da broj ¢lanova uredniStva
izvan NIO bude najmanje polovina od broja ¢lanova urednistva,
kao 1 da broj objavljenih radova autora izvan NIO kao izdavaca,
bude najmanje polovina u odnosu na jedan volumen, odnosno na
godiSnjem nivou. Izdavac Casopisa navodi se u svakoj objavljenoj




svesci u impresumu.
Novi izdava¢ moze preuzeti izdavanje Casopisa, ali samo sa
pismenim odobrenjem starog izdavaca.

Adresa uredniStva

Puna adresa uredniStva

Periodi¢nost izlaZenja

Casopis mora izlaziti redovno (u skladu sa frekvencijom izlaZenja
koja je u njemu naznacena) da bi uopc¢e bio uzet u razmatranje za
evaluaciju u vaznije baze podataka. Ucestalost izlazenja moze biti
promjenjiva. Sve se promjene javljaju nadleznom ISSN centru
kako bi se zapisi u ISSN medunarodnom registru mogli azurirati.

Impresum Impresum se daje u svakoj svesci Casopisa, na istom istaknutom
mjestu i sadrzi:
1) naziv(e) izdavaca;
2) imena, funkcije i afilijacije ¢lanova urednistva;
3) kontakt podatke urednistva: adresu, e-adresu (faks) i telefonski
broj;
4) imena 1 afilijacije ¢lanova izdavackog savjeta;
5) imena osoba zaduzenih za jezicku redakciju (lektora, korektora
i eventualno prevodioca);
6) Stampariju, mjesto Stampanja i tiraz;
7) naziv i ta¢nu internet adresu (URL) baze podataka koja vodi do
samog izvora, te u kojoj su ¢lanci dostupni u vidu punog teksta
(opciono);
8) nazive sekundarnih publikacija (bibliografskih baza) koje
indeksiraju ¢asopis;
9) nazive institucija koje finansijski pomazu izdavanje ¢asopisa; i
10) nacin pretplate i cijenu (opciono).
Clanovi urednistva i izdavatkog savjeta mogu se navoditi i
izdvojeno, na nekom drugom stalnom i istaknutom mjestu.
Podaci o Casopisu daju se u svakoj objavljenoj svesci. Moguce
izmjene unose se u prvom broju odredenog godista.
Broj svezaka koji se izdaje godisnje utvrduje se prilikom dodjele
ISSN-a, te u svesci u impresumu ili na drugom istaknutom
Redovnost mjestu.
Svaka promjena izdavanja se javlja nadleZnom ISSN
Nacionalnom centru.
Broj¢ana oznaka strana pocinje od prve strane teksta prvog ¢lanka
Paginacija I nastavlja se kroz sve priloge jednog volumena. Korice, naslovna

strana, sadrZaj i1 oglasi se ne obiljezavaju.

Uputa autorima

Uputa autorima sadrzi detaljne zahtjeve o nacéinu oblikovanja
Clanaka i slanja, odnosno prijema rukopisa. Zahtjevima se
utvrduje duzina rukopisa, struktura clanka (odjeljci), format
tabelarnih 1 grafickih prikaza, prenos autorskih prava na casopis i
sl. Posebno se utvrduje jedinstven nacin citiranja. Odabrani
format citiranja opisuje se detaljno uz navodenje primjera za
svaku vrstu citiranog izvora.

Detaljne upute autorima o nacinu pripreme ¢lanka objavljuju se u
najmanje jednom broju Casopisa godiSnje. Skracena verzija uputa
objavljuje se u svakoj svesci, uz naznaku mjesta objavljivanja
detaljne upute.




Za Casopise u elektronskom obliku potrebno je dati detaljne upute
autorima na istaknutom mjestu u svakom broju ¢asopisa.

Upute obavezno sadrze i dio kojim se ukazuje na obavezu
postovanja naucnih i eti¢kih principa i pravila prilikom pripreme i
izdavanja Clanka, u skladu sa medunarodnim standardima.

Sadrzaj

U sadrzaju sveske daje se puni naslov svakog priloga, ime i
prezime autora i pocetna i zavrsna stranica priloga. Sadrzaj moze
da ima rubrike. Naslovi rubrika ne mogu biti zamjena za
obaveznu kategorizaciju ¢lanaka.

I Evaluacija ¢lanaka

Tabela - Oblikovni elementi za evaluaciju ¢lanaka i objasnjenja:

Podaci uz ¢élanak

Objasnjenje

Naslov

Najosnovniji identifikacijski element clanka

Imena autora

Ime autora (svih, ukoliko ih ima viSe ili korporativnog tijela) i
naslov ¢lanka najosnovniji su identifikacijski elementi ¢lanka

Naslov ¢lanka

Neophodan identifikacijski element

Naslov ¢lanka na
stranom jeziku

Neophodan identifikacijski element

Ustanova u kojoj
je autor/ri
zaposlen/ni
(afilijacija)

Pretpostavlja se da je nau¢ni ugled ustanove povezan s kvalitetom
¢lanka.

Podatak o ustanovi vazan je i zbog lakSeg kontakta s autorom
ukoliko uz ¢lanak nije posebno navedena kontakt adresa, te vaznije
baze podataka traze ovu informaciju kako bi indeksirali ¢asopis.

Kontakt adresa

Adresa ili e-adresa autora daje se u napomeni pri dnu prve stranice
¢lanka. Ako je autora viSe, po pravilu se daje samo adresa jednog
autora.

Sazetak

Pomagalo u pretrazivanju literature putem kojeg se primarni
dokument dovodi u vezu sa upitom Kkorisnika.

Vise ili manje potpuni opis primarnog dokumenta.

Sredstvo u sluzbama tekucih upozorenja 1 baza podataka, jer moze
biti efikasno sredstvo za informiranje o najnovijoj literaturi i
dostignu¢ima u odredenom podrucju.

Sazetak na
stranom jeziku

Osvjetljavanje sadrZaja dokumenata napisanih na nepoznatom jeziku
(veéina servisa i izdavaca prakticira objavljivanje apstrakta na dva
jezika).

Stampanje i distribucija apstrakta je i efikasno &uvanje svijeta
informacija u, 1 za, odredeno polje interesovanja pripadnicima
jezicki raznorodnih korisnika.

Kljucéne rijeci

Informacijska funkcija,
Pomagalo u pretrazivanju,
Vodi¢ kroz oblast.

Kljuc¢ne rijeci na
stranom jeziku

Informacijska funkcija,
Pomagalo u pretrazivanju,




Vodi¢ kroz oblast.

UDK broj

Klasifikacija sadrzaja,
Pomagalo u pretrazivanju,
Efikasan sistem za organizaciju znanja i upravljanje dokumentima.

Kategorizacija
¢lanaka

Kategorizacija se provodi u skladu s medunarodnim normama i
preporukama.

Osigurava kvalitet Casopisa.

« Original scientific paper - nauc¢ni ¢lanak koji sadrzi neobjavljene
1 nove rezultate originalnih istraZzivanja u potpunom obliku se
kategorizira kao izvorni nau¢ni rad. On se karakterizira kao izvoran
rad onda kada daje znaCajan doprinos odredenoj nauc¢noj
problematici ili njenom razumijevanju i kada opisuje nove rezultate
istrazivanja iz neke oblasti. Rad je napisan tako da bilo koji
struénjak koji se bavi istim podru¢jem na osnovu navedenih
informacija moze ponoviti eksperiment i posti¢i opisane rezultate s
jednakom tac¢noscu ili unutar granica pogreske koje navodi autor ili
moze ponoviti autorova zapazanja ili teoretske navode.

* Preliminary note - nau¢ni ¢lanak koji sadrzi nove jo§ uvijek
neobjavljene rezultate originalnih istrazivanja, ali u preliminarnom
obliku, te se kategorizira kao prethodno saopéenje. Ovakav oblik
¢lanka podrazumijeva objavljivanje novih nau¢nih rezultata, ali bez
dovoljno pojedinosti koje bi omogucile provjeru iznesenih podataka
kao §to je slu¢aj u izvornom nau¢nom radu.

* Review article - naucni ¢lanak koji sadrzi originalan, saZet i
kriticki prikaz jednog podrucja teorije ili prakti¢nih istrazivanja, u
kojemu autor i sam aktivno kriticki sudjeluje, a u kojem mora biti
naglasena uloga autorovog originalnog doprinosa tom podru¢ju u
odnosu na ve¢ objavljene radove, kao i pregled tih radova
kategorizira se kao pregledni nau¢ni rad. Pregledni rad sadrzi
cjelovit prikaz stanja odredenog podrucja teorije ili njene primjene.
Autor donosi vlastiti kriti¢ki osvrt i ocjenu, te obavezno navodi
podatke o svim objavljenim radovima koje je koristio kao polaziste
za svoj rad.

» Professional paper - stru¢ni c¢lanak, pregledni stru¢ni rad,
izlaganje na stru¢nom skupu, sadrze korisne priloge iz odredene
struke i za odredenu struku, ali ne predstavlja originalna istrazivanja.
* Ostali nekategorizirani radovi kao S$to su recenzije, prikazi i
izvjestaji objavljuju se u posebno za to predvidenom dijelu ¢asopisa.

Datum prispijeca
¢lanka u
uredniStvo

Utvrdivanje prvenstva u objavljivanju informacija i utvrdivanje
prava na intelektualno vlasnistvo.

Zastita autora i1 uredniStva od negativne kritike ukoliko su neki
stavovi ili podaci iz ¢lanka u meduvremenu nau¢no opovrgnuti.
Objavljivanja datuma je eticke prirode — urednisStva Casopisa trebala
bi objavljivati ¢lanke prema vremenskom slijedu njihova pristizanja
u urednistvo.

Datum
prihvatanja ¢lanka

SvijedoCanstvo o recenzentskom postupku tokom kojega je rad
eventualno promijenjen kako bi nastala kona¢na inacica teksta.

Tekudi naslov:
Skraéeni naslov

Tekucéi naslov Stampa se na svakoj stranici periodicne publikacije, a
sadrzi podatke nuzne za brzu identifikaciju. Teku¢i naslov moze biti
na bilo kojem mijestu, ali uvijek na istom na svakoj stranici. Potpuni




casopisa, godina, tekuc¢i naslov sastoji se od naslova casopisa (moZe i skrac¢enog),

broj volumena, datuma (dan, mjesec i godina, ili samo godina izlazenja), broja

broj tekuceg sveska, broja svesCi¢a, naslova c¢lanka (moze i skraceni), imena

sves€ica, stranice autora ili prvog autora, a ako je mogucée i broja stranica koje

¢lanka od-do obuhvata ¢lanak. Tekuéi je naslov nepotpun ukoliko nema dovoljno
podataka za jednoznacnu identifikaciju ¢lanka.

Literatura Popis je iskljucivo onih djela koja su se koriStena u nau¢nom radu.

11 Evaluacija ¢asopisa
1. Uredivacka politika ¢asopisa

Eti¢ki kodeks uredniStva Casopisa se temelji na dokumentima, preporukama i Smjernicama
Odbora za izdavacku etiku (COPE-a - Committee on Publication Ethics).

UredniStvo §titi slobodu nau¢nog i struénog izraZavanja, te vodi ra¢una o nau¢nim, stru¢nim 1
profesionalnim potrebama autora i Sire javnosti. Uredni$tvo kontinuirano djeluje u smjeru
podizanja razine kvalitete Casopisa, $to ukljucuje i jasne procedure u ocjeni radova koji se zele
objavljivati.

U svim slucajevima eventualnog neeticnoga ili neprofesionalnog djelovanja, uredniStvo
reaguje, prateéi upute i eticki pravilnik COPE-a. Urednistvo sve optuzbe uzima u razmatranje,
trazi odgovore i pojasnjenja od autora/ice ili drugih relevantnih sudionika. Ako se dokaze
neprofesionalno i neeti¢no djelovanje, urednistvo kroz casopis i/ili preko online stranice
Casopisa ukazuje na takvo djelovanje, kako se ono ne bi ponovilo.

Uredni$tvo 1 od recenzenata trazi da iskazu potencijalni sukob interesa koji bi mogao uticati
na njihovu ocjenu nau¢nog rada koji recenziraju (u pravilu nije prihvatljivo da recenzent bude
dio istog projekta, mentor ili na drugi nacin ukljucen u izradu rada koji se recenzira).

UredniStvo razvija 1 postupke za upravljanje vlastitim sukobom interesa. Tako se glavni
urednik izuzima iz donoSenja odluka u slucajevima kada sam ili njegovi saradnici objavljuju
radove u Casopisu, ve¢ odluku donosi izvrSni urednik ili raniji glavni urednik ako je ¢lan
uredniStva.

Uredni$tvo se obavezuje na postivanje svih zakonskih, podzakonskih i drugih propisa vezanih
uz zastitu podataka prikupljenih tokom istraziva¢kog procesa, na kojima se temelji nau¢ni rad.
Urednistvo ¢e voditi ratuna da su autori/ice u istrazivackom procesu slijedili upute o etickom
postupanju te osigurali pristanak nadleznih institucija. Ukoliko se ocijeni potrebnim,
uredniStvo moZe zatraZiti od autora da potvrde jesu li dobili pristanak nadleZnih institucija ili
da pojasne kako su razrijesili moguce eticke dileme.

Uredni$tvo pazi da radovi koji su uspjesSno prosli recenzentski postupak budu objavljeni u
primjerenom vremenu, u pravilu u jednom od tri naredna broja Casopisa. To podrazumijeva 1
Cinjenicu da ¢e u sluCaju promjene urednis$tva, novo uredniStvo postovati odluke ranijeg



uredniStva vezano za redoslijed objavljivanja Clanaka koji su uspjesno prosli recenzentski
postupak. Informacije o nadinu provodenja recenzentskog postupka javno su dostupne na
online stranici ¢asopisa. Recenzentski postupak je dvostrano slijep (tekstovi su anonimizirani,
a identiteti recenzenata nisu poznati autorima).

2. Postojanje i ¢uvanje urednicke dokumentacije (Registar prispjelih radova,
Arhivu izjava autora, Upute recenzentima, Listu recenzenata, Registar recenzija, Eticki
kodeks)

U registru prispjelih radova vode se osnovni podaci o prijavljenim radovima i autorima, kao
Sto su navodenje datuma prispijea rukopisa, ispravka rukopisa i datum odobrenja za
objavljivanje radova. Registar prispjelih radova se vodi u Stampanoj/pisanoj verziji ili u
elektronskom obliku kao unakrsna tabelarna datoteka.

3. Redovnost izlazenja (dokaz o najmanje objavljena tri godista/broja ¢asopisa, te da
svaki broj ima najmanje 5 ¢lanaka)
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